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海口市美兰区人民政府办公室文件 

 

 

 

 

 

 

 

海美府办〔2016〕152 号 

 

 

海口市美兰区政府办公室 
关于开展 2016 年行政执法案卷评查工作的

通   知 
 

各镇人民政府、街道办事处，区政府各部门：  

为落实行政执法案卷评查制度，促进各行政执法单位依

法行政，规范行政执法行为，提高行政执法单位执法能力水

平，根据海口市推进依法行政工作领导小组办公室《海口市

2016 年依法行政工作要点》文件精神，决定在全区开展 2016

年行政执法案卷评查活动。现将有关事项通知如下： 

    一、案卷评查的对象 

凡是具有行政许可、行政处罚、行政征收、行政强制、

行政裁决、行政给付、行政确认等行政执法职能的区行政机
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关以及法律法规授权和依法接受委托行使行政执法职能的

组织（区有关行政执法单位），都应当开展行政执法案卷评

查工作。 

二、案卷评查的范围 

区有关行政执法单位 2016 年 1 月 1 日以来所形成的行

政许可、行政处罚、行政征收、行政强制、行政裁决、行政

给付和行政确认等行政执法案卷。 

三、案卷评查工作安排 

我区行政执法案卷评查工作分三个阶段开展： 

第一阶段：自查自评。9 月 30 日至 10 月 15 日，区各

行政执法单位对本部门的行政执法案卷进行全面自查自评，

10 月 15 日前将本单位自查自评工作开展情况及执法案卷目

录报区法制办公室。    

第二阶段：抽查和检查。10 月 16 日至 11 月 16 日，区

法制办将牵头组织法律专家、相关工作人员对各行政执法单

位开展行政执法案卷自查自评工作情况进行检查，对具有行

政许可权和行政处罚权的单位，抽查行政许可和行政处罚案

卷。同时，配合我市开展的“双创”等中心工作，重点抽查

城管、食品安全、安全生产等行政执法单位的执法案卷。 

第三阶段：总结上报。11 月 17 日至 11 月 30 日，区法

制办公室汇总全区各单位行政执法案卷评查工作情况并形

成书面报告，同时，将本次评查工作情况纳入 2016 年全区

依法行政考核内容。 
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四、有关要求 

1、精心组织。各行政执法单位对此次案卷评查活动务

必高度重视，接到通知后及时组织力量，制定评查方案，明

确责任和时限，认真开展自查自评工作。 

2、真查实评。为使评查工作真正起到层级监督的作用，

各单位分管法制工作的领导要亲自抓，承担法制工作职能的

科室要具体负责，不得让执法机构和执法人员自己查自己的

案卷，敷衍了事，图形式走过场。既要评查行政执法行为程

序的正当性，又要评查行政执法行为实体的合法性与适当

性。通过规范行政执法程序，保证实体公平、公正。 

3、严格标准。有关行政执法单位应当按照我市行政处罚

案卷评分标准和行政许可案卷评分标准开展本单位的行政许

可、行政处罚案卷评查工作，其他行政执法案卷评查标准可

由有关单位根据法律、法规、规章和上级有关业务主管部门

的要求制定相应的评查标准。 

4、加强整改。各行政执法单位要梳理出本部门存在的

突出问题，对梳理出的问题拟定整改方案，提出整改的具体

措施和整改期限，并将整改工作情况报区法制办公室。 
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附件：1、海口市行政处罚案卷和行政许可案卷评分标准 

2、海口市美兰区行政执法案卷评查评分表 

                                

                

 

 

海口市美兰区政府办公室 

2016 年 10 月 8 日 

 

 

（联系人：吴多珊，联系电话：65237526） 

 

 

 

 

 

（此件主动公开） 

 

 

 

  海口市美兰区人民政府办公室       2016 年 10 月 8 日印发 

 


