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说明：(1)用户根据个人账号所授予的角色，操作相应功能点；
(2)角色授予功能点如下图所示：

[image: ]
  
(3)农房报建系统受理报建业务办理流程有两种情形，如下：
1.第一种情形：网格员在海政通端-农房报建系统上全程代办，流程图如下：
 
                         [image: 农房报建系统(海口版)--工作人员代报建]
2.第二种情形：农户先行自主在海易办端-农房报建系统发起报建预约，流程图如下：
[image: 1645703296(1)]













1 [bookmark: _Toc28108]海政通二维码
1.1 [bookmark: _Toc4798]海政通二维码下载
扫码下载安装海政通APP(建议使用系统自带浏览器扫描下载)
[image: ]
2 [bookmark: _Toc29090]【第一步】预审核(网格员/代办员角色操作)
2.1 [bookmark: _Toc22780]功能入口
[bookmark: _Toc11684]	点击红色框区域内的【点我开始】按钮，如图：

[image: ]








2.2 [bookmark: _Toc3923]操作说明
[bookmark: _Toc31253]点击【登记】按钮，填写完善申请人预审核信息内容，包括：基本信息、家庭成员、合规审查、建房信息，如图：

           [image: ]   [image: ]   [image: ]    [image: ]   [image: ]


   
若农户在海易办APP-农房报建系统首先自主发起报建预约(如下组图1所示)，网格员需先在工作人员版农房报建系统其【事务代办】功能模块中受理此预约后才可预审核，如下组图2所示：

[image: 1645702488(1)]     [image: 1645702539(1)]      [image: 1645702570(1)]

组图1


[image: ]      [image: ]      [image: ]
组图2

补充说明：
(1) 关于“家庭成员”页面，获取某位家庭成员名下有无房产(即线上审核一户一宅情况），操作如图：

[image: ]


(2) 关于“家庭成员”页面，获取某位家庭成员电子版身份证与户口本，操作如图：

                      [image: ]       [image: ]         [image: ]



(3) 关于“家庭成员”页面，添加若干家庭成员，操作如图：


                             [image: ]             [image: ]






(4) 关于填写“合规审查”页面，提供转交与自办两种方式，说明如下：
                               [image: 【合规审查】页面--流程图]
           
           第一种方式：若选择“转交”方式，办件将转交至辖区资规部门经办人，由其协助录入宅基地界址点经纬度坐标、获取合规性审查报告、出具合规结论后，点击【提交】按钮将办件回转至网格员，网格员继续填写“建房信息”内容项；
第二种方式：若选择“自办”方式，网格员自行先录入宅基地界址点经纬度坐标、获取合规性审查报告，点击【下一步】按钮，办件将转交至资规部门经办人账号名下，由资规员协助出具合规结论后点击【提交】按钮，办件即回转至网格员，网格员继续填写“建房信息”内容项。

(5) “合规审查”页面，关于录入宅基地经纬度坐标，说明如下：
方式一：手工逐一填写输入；
方式二：点击【坐标点粘贴】按钮，根据规则(仅支持CGCS2000大地坐标系经纬度或平面坐标，坐标以逗号/空格/Tab符分割，坐标点以换行符分割)要求，支持把一组坐标整体复制并自动分解(粘贴)至单个坐标中，如下图所示：


                                                     [image: ]


方式三：登录网页版农房报建系统(http://36.101.208.60:10000/nfbjPC/)，
在【预审核】菜单下，选择某宗办件，点击【完善基本信息】按钮(或者【录入合规信息】按钮)，切换至“合规审查”页面，录入方式一栏选择“红线文件”选项，上传相关红线文件可单击【点击选择文件上传】按钮，弹出文件选择对话框，选中需上传的红线文件，点击【打开】按钮即可，如下图示意：

          [image: ]



               [image: ]

注意：红线文件制作须符合规定标准，具体详阅如下链接：
https://www.hniplan.com:8095/ 


	  


3 [bookmark: _Toc32203]【第二步】报建申请(网格员/代办员角色操作)
3.1 [bookmark: _Toc14809]功能入口
[bookmark: _Toc27331]	点击红色框区域内的【点我开始】按钮，如图：

[image: ]



3.2 [bookmark: _Toc31616]操作说明
点击报建申请【点我开始】按钮，进入报建申请功能界面，单击【报建申请】蓝色按钮，在显示列表中选择某宗办件点击【正式报建】按钮，填写相关报建信息项内容，再次点击【报建申请】，即可发起正式报建，如下图所示：
     [image: 9报建申请操作界面]   [image: ]   [image: ]    [image: ]


补充说明：
关于“建房图纸类型”一栏的填写说明，若选择“通用图集”选项，则可选择系统提供的免费建房图纸，如下图所示：

[image: ]          [image: ]          [image: ]

若选择“委托”选项，则可拍照上传另行绘制的建房图纸，如下图所示：

[image: ]             [image: ]


4 [bookmark: _Toc28810]【第三步】报建审批
4.1 [bookmark: _Toc20765]功能入口
[bookmark: _Toc29971]	点击红色框区域内的【点我开始】按钮，如图：

[image: ]


4.2 [bookmark: _Toc26432]村民委员会审核-操作说明(村干部角色操作)
在【待处理】选项卡界面下，选择点击某条审批件，即可显示此审批件的详细报建信息(包括：申请信息、合规审查信息、审批信息、审批意见等信息内容)，点击【审查】按钮，随即进入“村民委员会审核”环节，填写审核意见、审核说明，上传申请书、村级公示照片与村民小组意见，点击【提交】即可完成村民委员会审核，如图：

[image: ]       [image: ]        [image: ]       [image: ]




4.3 [bookmark: _Toc22640]资规部门经办人审核-操作说明(资规部门经办人角色操作)
[bookmark: _Toc5098]在报建审批功能模块，在【待处理】选项卡界面下，选择点击某条审批件，即可显示此审批件的详细报建信息(包括：申请信息、合规审查信息、审批信息、审批意见等信息内容)，点击【审查】按钮，随即进入“资规部门经办人审核”环节，选择是否加签林业、水利、电力等部门(选择加签，则将其纳入审批流程，若不加签，则此三职能部门不参与审批业务)，选择办件类型(包括核发一证一书、只核发乡村建设规划许可证、只核发农村宅基地批准书三个选项)，填写审核意见、审核说明、审批内容，上传宅基地坐落平面位置图，点击【提交】即可完成，如图：



                                         [image: ]         [image: ]





 补充说明：
（1）关于农房报建“零跑动”系统核发一书一证的操作说明，选择是否核发单证或双证(包括核发一证一书、只核发乡村建设规划许可证、只核发农村宅基地批准书)的情形在联席会审阶段的【资规部门经办人审核】环节确认，如下图所示：

                [image: ]




选项说明：
   1.选择“核发一证一书”选项，系统在【办理规划许可】环节审批结束后出具乡村建设规划许可证、农村宅基地批准书，一般针对报建农户新申请一块宅基地建房的情形；
   2.选择“只核发乡村建设规划许可证”选项，系统在【办理规划许可】环节审批结束后出具电子版乡村建设规划许可证，针对报建农户在原有旧土地证上所标注的地块范围内建房的情形；
   3.选择“只核发农村宅基地批准书”选项，系统在【办理规划许可】环节审批结束后出具电子版农村宅基地批准书；
（2）填写“审核意见”一栏的选项说明：
选择“同意”选项，表明审批通过；
选择“不同意”选项，办件退至“报建申请”环节；
选择“回退”选项，办件可退至“村民委员会审核”环节，如下图所示：

[image: ]




4.4 [bookmark: _Toc6278]农业农村部门经办人审核-操作说明(农业农村部门经办人角色操作)

[bookmark: _Toc16307]在报建审批功能模块，【待处理】选项卡界面下，选择点击某条审批件，即可显示此审批件的详细报建信息(包括：申请信息、合规审查信息、审批信息、审批意见等信息内容)，点击【审查】按钮，随即进入“农业农村经办人审核”环节，填写审核意见、审核说明、审批内容，点击【提交】即可完成，如图：

                             [image: ]          [image: ]








 补充说明：


填写“审核意见”一栏的选项说明：
选择“同意”选项，表明审批通过；
选择“不同意”选项，办件退至“报建申请”环节；
选择“回退”选项，办件可退至“村民委员会审核”环节，如下图所示：

[image: ]






4.5 [bookmark: _Toc20997]住建部门经办人审核-操作说明(住建部门经办人角色操作)
在报建审批功能模块，【待处理】选项卡界面下，选择点击某条审批件，即可显示此审批件的详细报建信息(包括：申请信息、合规审查信息、审批信息、审批意见等信息内容)，点击【审查】按钮，随即进入“住建部门经办人审核”环节，填写审核意见、审核说明，点击【提交】即可完成，如图：

[image: ]              [image: ]   

补充说明：


填写“审核意见”一栏的选项说明：
选择“同意”选项，表明审批通过；
选择“不同意”选项，办件退至“报建申请”环节；




4.6 [bookmark: _Toc23096]资规部门负责人审批-操作说明(资规部门负责人角色操作)
[bookmark: _Toc427]在报建审批功能模块，【待处理】选项卡界面下，选择点击某条审批件，即可显示此审批件的详细报建信息(包括：申请信息、合规审查信息、审批信息、审批意见等信息内容)，点击【审查】按钮，随即进入“资规部门负责人审批”环节，填写审核意见、审核说明，点击【提交】即可完成，如图：

                            [image: ]             [image: ]   




补充说明：


填写“审核意见”一栏的选项说明：
选择“同意”选项，表明审批通过；
选择“不同意”选项，办件退至“报建申请”环节；











电子签章加盖步骤说明：
电脑USB接口插入电子印章UKey，登录海南省农房报建”零跑腿”应用服务平台(网址为http://36.101.208.60:10000/nfbjPC/ ，账号为注册海政钉手机号，初始密码为123@nfbj)，依次点击菜单路径：【我的工作】>【电子签章】，选择某审批件，单击【电子文档】按钮，随后选择需加盖签章的文件(若未下载电子签章插件，点击【插件下载】，下载插件安装包signedClient.zip，解压“signedClient.zip”，以管理员身份运行解压包内的“安装签章客户端.exe” ，若已安装插件，则跳过此步骤)，点击【盖章】按钮(若被锁定，无法操作，请点击【解锁】)，在弹出的pdf文件显示框中单击工具栏中的印章图标，输入密码后点击【确定】，随即显示电子公章印模，鼠标选中并拖拽至相应位置，按提示完成即可，如图：



[image: ]

[image: ]

[image: ]


4.7 [bookmark: _Toc32187]林业(水利、电力)审批-操作说明(加签情况下，由相应职能部门负责人操作)

在报建审批功能模块，【待处理】选项卡界面下，选择点击某条审批件，即可显示此审批件的详细报建信息(包括：申请信息、合规审查信息、审批信息、审批意见等信息内容)，点击【审查】按钮，随即进入“林业(水利、电力)审批”环节，填写审核意见、审核说明，点击【提交】即可完成，如图：

                                  [image: ]           [image: ]




补充说明：


填写“审核意见”一栏的选项说明：
选择“同意”选项，表明审批通过；
选择“不同意”选项，办件退至“报建申请”环节；
	
4.8 [bookmark: _Toc4171]农业农村部门负责人审批-操作说明(农业农村部门负责人角色操作)

在报建审批功能模块，【待处理】选项卡界面下，选择点击某条审批件，即可显示此审批件的详细报建信息(包括：申请信息、合规审查信息、审批信息、审批意见等信息内容)，点击【审查】按钮，随即进入“农业农村部门负责人审批”环节，填写审核意见、审核说明，点击【提交】即可完成，如图：






                                                [image: ]           [image: ]



补充说明：


填写“审核意见”一栏的选项说明：
选择“同意”选项，表明审批通过；
选择“不同意”选项，办件退至“报建申请”环节；

电子签章操作流程请参照4.6关于签章加盖步骤内容所述。



4.9 [bookmark: _Toc3332]住建部门负责人审批-操作说明(住建部门负责人角色操作)
在报建审批功能模块，【待处理】选项卡界面下，选择点击某条审批件，即可显示此审批件的详细报建信息(包括：申请信息、合规审查信息、审批信息、审批意见等信息内容)，点击【审查】按钮，随即进入“住建部门负责人审批”环节，填写审核意见、审核说明，点击【提交】即可完成，如图：


[image: ]           [image: ]

补充说明：


填写“审核意见”一栏的选项说明：
选择“同意”选项，表明审批通过；
选择“不同意”选项，办件退至“报建申请”环节；

电子签章操作流程请参照4.6关于签章加盖步骤内容所述。


4.10 [bookmark: _Toc13963]分管领导审批-操作说明(分管领导角色操作)

在报建审批功能模块，【待处理】选项卡界面下，选择点击某条审批件，即可显示此审批件的详细报建信息(包括：申请信息、合规审查信息、审批信息、审批意见等信息内容)，点击【审查】按钮，随即进入“分管领导审批”环节，填写审核意见、审核说明，点击【提交】即可完成，如图：

                                          [image: ]           [image: ]






补充说明：


填写“审核意见”一栏的选项说明：
选择“同意”选项，表明审批通过；
选择“不同意”选项，办件退至“报建申请”环节；
选择“回退”选项，办件可退至“村民委员会审核”或者“资规部门经办人审核”或者“农业农村部门经办人审核”等环节，如下图所示：

[image: ]


4.11 [bookmark: _Toc25618]乡镇主要领导审批-操作说明(乡镇主要领导角色操作)
在报建审批功能模块，【待处理】选项卡界面下，选择点击某条审批件，即可显示此审批件的详细报建信息(包括：申请信息、合规审查信息、审批信息、审批意见等信息内容)，点击【审查】按钮，随即进入“乡镇主要领导审批”环节，填写审核意见、审核说明，点击【提交】即可完成，如图：

                                        [image: ]          [image: ]









补充说明：


填写“审核意见”一栏的选项说明：
选择“同意”选项，表明审批通过；
选择“不同意”选项，办件退至“报建申请”环节；
选择“回退”选项，办件可退至“村民委员会审核”或者“资规部门经办人审核”或者“农业农村部门经办人审核”等环节，如下图所示：







[image: ]



	电子签章操作流程请参照4.6关于签章加盖步骤内容所述。



4.12 [bookmark: _Toc403]办理规划许可-操作说明(住建部门经办人角色操作)

在报建审批功能模块，在【待处理】选项卡界面下，选择点击某条审批件，即可显示此审批件的详细报建信息(包括：申请信息、合规审查信息、审批信息、审批意见等信息内容)，点击【审查】按钮，随即进入“办理规划许可”环节，主要审核宅基地批准书有效期是否正确，点击【提交】即可显示出具的乡村建设规划许可证与农村宅基地批准书，如图所示：


[image: ]      [image: ]       [image: ]      [image: ]



	电子签章操作流程请参照4.6关于签章加盖步骤内容所述。


5 [bookmark: _Toc2434]【第四步】监管预约
5.1 [bookmark: _Toc6224]功能入口
	点击红色框区域内的【点我开始】按钮，如图：

                            [image: ]           [image: ]




5.2 [bookmark: _Toc24642]预约放样-操作说明(网格员/代办员角色操作)
[bookmark: _Toc25430]在监管预约界面下，选择某条办件点击【预约放样】按钮，即可进入放样预约申请页面，填写相关内容项，点击【提交】按钮，即可申请预约定点放样，如图：


                                        [image: ]         [image: ]

5.3 [bookmark: _Toc13003]预约竣工验收-操作说明(网格员/代办员角色操作)
[bookmark: _Toc7116]在监管预约界面下，选择某条办件点击【预约竣工验收】按钮，即可进入放样预约申请页面，填写相关内容项，点击【提交】按钮，即可申请预约竣工验收，如图：

                                      [image: ]        [image: ]



6 [bookmark: _Toc26051]【第五步】事务待办
6.1 [bookmark: _Toc4111]功能入口
[bookmark: _Toc3761]	点击红色框区域，即可进入监管预约功能，如图：

                                             [image: ]            [image: ]

6.2 [bookmark: _Toc16065]定点放样预约受理(资规部门经办人角色操作)
在事务待办界面下，选择某条放样预约办件(资规员)，即可进入放样预约受理页面，填写相关内容项，点击【提交】按钮，即可完成，如图：

                                    [image: ]               [image: ]


6.3 [bookmark: _Toc1119]定点放样预约受理(农业农村部门经办人角色操作)
在事务待办界面下，选择某条放样预约办件(农业农村)，即可进入放样预约受理页面，填写相关内容项，点击【提交】按钮，即可完成，如图：


                    [image: ]            [image: ]




6.4 [bookmark: _Toc28440]定点放样预约受理(住建部门经办人角色操作)
在事务待办界面下，选择某条放样预约办件(住建部门)，即可进入放样预约受理页面，填写相关内容项，点击【提交】按钮，即可完成。




6.5 [bookmark: _Toc10789]竣工验收预约受理(资规部门经办人角色操作)
[bookmark: _Toc24616]在事务待办界面下，选择某条竣工验收预约办件(资规员)，即可进入竣工验收预约受理页面，填写相关内容项，点击【提交】按钮，即可完成，如图：



                                          [image: ]         [image: ]



6.6 [bookmark: _Toc15750]竣工验收预约受理(农业农村部门经办人角色操作)
[bookmark: _Toc9050]在事务待办界面下，选择某条竣工验收预约办件(农业农村)，即可进入竣工验收预约受理页面，填写相关内容项，点击【提交】按钮，即可完成，如图：

                                            [image: ]           [image: ]   

	

6.7 [bookmark: _Toc21303]竣工验收预约受理(住建部门经办人角色操作)
在事务待办界面下，选择某条竣工验收预约办件(住建部门)，即可进入竣工验收预约受理页面，填写相关内容项，点击【提交】按钮，即可完成。
6.8 [bookmark: _Toc2642]竣工验收预约受理(乡镇主要领导角色操作)
[bookmark: _Toc6350]在事务待办界面下，选择某条竣工验收预约办件(乡镇领导)，即可进入竣工验收预约受理页面，填写相关内容项，点击【提交】按钮，即可完成，如图：

                                  [image: ]            [image: ]


7 [bookmark: _Toc1385]一张蓝图
7.1 [bookmark: _Toc22558]功能入口
	点击红色框区域，即可进入一张蓝图功能，如图：


[image: 1624276706(1)]

7.2 [bookmark: _Toc25730]查看蓝图
可查看图例，点击【图例】，如图：

[image: 1624276910(1)]
[bookmark: _Toc22636]	可切换图层类型，点击【图层】，如图：
                              [image: 1624276989(1)]








8 [bookmark: _Toc124]通用图集
8.1 [bookmark: _Toc15631]功能入口

[image: ]          [image: ]



8.2 [bookmark: _Toc6653]查看图集
[bookmark: _Toc4257] 	选择省级或市县，选中某条图集项，点击即可显示此图集内容，如图：
                                            [image: 1624277380(1)]        [image: 1624277417(1)] 





9 [bookmark: _Toc16050]政策法规


9.1 [bookmark: _Toc970]功能入口

[image: 1624277580(1)]

9.2 [bookmark: _Toc10701]查看政策法规
[bookmark: _Toc13843]	选择国家/省级 或 市县，选中某条政策法规，点击即可显示文件内容，如图：

                                           [image: 1624277706(1)]       [image: 1624277732(1)]
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