
2020年11月份财务公开一览表
单位名称：海口市美兰区综合行政执法局                                                                                          单位：元

科目（项目）名称 金额 明细说明 备注

一、本月收入 合计：

（一）经营收入 0

（二）事业收入 0

（三）其他收入 0

（四）工会户收入 0

二、本月支出 合计：2991129.83

（一）财政资金支出

1

办公经费

办公费 6208
其中：380元用于付海口市综合行政执法局美兰分局公章印制费 ；63元购办公用品开支；5765元用于购椰树矿泉水费用
。

附件六

印刷费

租赁费

水电费 5000 其中：5000元用于海府中队2020年度执勤岗亭电费。

邮电费 919.51 其中：919.51元用于付2020年10月通信费。

物业管理费

办公经费

差旅费 1100 其中：1100元用于吴婷婷参加美兰区优秀年轻干部赴井冈山培训的往返机票费用 。

工会经费

其他交通费

2 人员支出 在职人员

3 编外人员 2033088.4
其中：1438039.4用于拨付宏南公司10月劳务派遣工资；439569元用于拨付宏南公司11月社保；155480元用于拨付宏南
公司10月公积金。

4

误餐费 11360
其中：240元用于巩卫组10月下旬加班误餐；3080元用于9月上旬局办协管员工作误餐；2600元用于9月上旬局办正式工
作人员工作误餐费；2480元用于9月下旬局办正式工作人员工作误餐；2960元用于9月下旬局办协管员工作误餐费。

附件一、附件二、附

件三、附件四、附件
五

补助费

会议费

培训费

公务用车运行维护费 12422.62
其中：603.82用于付琼AW986商业险费用；360元用于付琼AW986C车船税费用；475元用于付琼AW986交强险费用；603.8
元用于付琼A6W963商业险费用；360元用于付琼A6W963车船税费用；570元用于付琼A6W963交强险费用；9450元用于车辆

维修工料费。



2020年11月份财务公开一览表
单位名称：海口市美兰区综合行政执法局                                                                                          单位：元

科目（项目）名称 金额 明细说明 备注

4 公务接待费

因公出国（境）费用

委托业务费 劳务费

委托业务费 921031.3

其中：8000元用于符发录、符子渊行政强制纠纷案法律事务委托服务费（琼法立信律行字【2020】179号）；6000元用
于李鸿雁行政强制纠纷案法律师事务委托服务费（二审）（琼法立信律行字【2020】180号）；8000元用于王英升行政

强制纠纷案律师事务委托服务费（琼法立信律行字【2020】180号）；6000元用于吴宗吉等人撤销行政处罚纠纷案法律
事务委托服务费（二审）（琼法立信律行字【2020】178号）；307288.3元用于付海南地信测绘有限公司美兰区建法建

筑测量费用；420000元用于第二次拨付海口东诚综合开发公司车辆租赁费 （总租赁费127.18万元分三批次拨付2020年8
月5日至2021年8月4日）；37180元用于拨宏南劳务派遣11月服务管理费；50元用于付太阳湖咸来种养专业合作社行政强

制纠纷案受理费；50元用于付张海文行政强制案受理费；23元用于付<美兰区城市精细化管理及视觉品质提升培训>委托
服务合同收派服务费；128440元用于2020年购阳光保险公司意外险676份，676名协管员*190元/份=128440元。

其他业务费

6 维修（护）费

7

专用材料购

置费

专用材料费

被装购置费

专用燃料费

设备购置

办公设备购置

专用设备购置

信息网络及软件购
置更新

其他公用支出

基建项目支
出

海口湾畅通工程二
期项目

××项目

8 ………

9

10  经营税金支出

11  其他经营支出

（三）其他资金支出

（四）工会户支出



2020年11月份财务公开一览表
单位名称：海口市美兰区综合行政执法局                                                                                          单位：元

科目（项目）名称 金额 明细说明 备注

要求：各部门结合本单位实际，详细公开财务收入支出等情况，表格的科目（项目）内容根据实际情况可自行增加，内容较多无法填入的（备注：详见附表），可以列表或文字详细说明作附件的形式公开

。财务支出要详细、彻底（除涉密事项外），公开到每一笔经费具体去向，达到群众能监督、便于监督的目的，不得以包裹式、选择性公开，公开是原则，不公开是例外。公开时间：每月25日前公开上一
个月的财务收支情况；公开范围：本单位（部门）全体干部职工；公开方式：通过单位公告栏、微信工作群、办公网等方式公开。 市社科联咨询电话：68536020　市纪委驻市委组织部派驻组监督电话：

68611404  68624135 邮箱：wangxingn@haikou.gov.cn



误（夜）餐补助发放审批表
所属部门：巩卫环境卫生组 填表时期：2020年10月30日 

日期 工作地点 工作内容 姓名
误（夜）餐

补助金额
午餐 晚餐 夜餐

2020/10/ 局办公室 整理会议资料 谢萌 √ 40.00 

160

2020/10/ 局办公室 陪同对机场调研 谢萌 √ 40.00 

2020/10/ 局办公室 整理资料编写微文 谢萌 √ 40.00 

2020/10/ 局办公室 禁烟控烟数据收集 谢萌 √ 40.00 

2020年10月20日 局办公室 陪同调研做调研记录 陈彦妃 √ 40.00 

80

2020年10月28日 局办公室 收集领导下点巡街材料 陈彦妃 √ 40.00 

合计人民币 240.00元
业务分管领导： 部门负责人： 经办人：



误（夜）餐发放审批表
所属部门：美兰区综合行政执法局办公室 填表时期：2020年10月14日 

日期 工作地点 工作内容 姓名
误（夜）餐

补助金额
午餐 晚餐 夜餐

2020年9月2日 局办公室 汇总回复陈佳奥，朱明翔信访投诉件 陈春颖 √ 40.00 

200

2020年9月7日 局办公室
汇总回复鸿洲江山小区云庭19-21违建

舆情投诉件
陈春颖 √ 40.00 

2020年9月10日 局办公室
汇总回复鸿洲江山五期123A、68、7别

墅违法建筑拆除情况
陈春颖 √ 40.00 

2020年9月12日 局办公室
汇总回复人民桥夜间占道贩卖海鲜舆情

投诉件
陈春颖 √ 40.00 

2020年9月15日 局办公室
报送信访突出问题督查考核自查情况汇

总表
陈春颖 √ 40.00 

2020年9月2日 局办公室 财务数据录入财政系统 陈美权 √ 40.00 

240

2020年9月4日 局办公室 个税、医疗申报 陈美权 √ 40.00 

2020年9月7日 局办公室 上月银行对账单登帐 陈美权 √ 40.00 

2020年9月9日 局办公室 上月银行对账单登帐 陈美权 √ 40.00 

2020年9月10日 局办公室 协管员公积金、工资、社保对账 陈美权 √ 40.00 

2020年9月14日 局办公室 财务信息录入财政系统 陈美权 √ 40.00 

2020年9月1日 局办公室 做会务保障 陈晏宁 √ 40.00 

320

2020年9月2日 局办公室 填报扫黑工作月报 陈晏宁 √ 40.00 

2020年9月5日
新时代文明实

践中心
执法培训后勤保障 陈晏宁 √ 40.00 

2020年9月5日 新时代文明实
践中心

执法培训后勤保障 陈晏宁 √ 40.00 

2020年9月6日
新时代文明实

践中心
执法培训后勤保障 陈晏宁 √ 40.00 

2020年9月9日 局办公室 综治录入 陈晏宁 √ 40.00 

2020年9月10日 局办公室 作研究砂场整治费用会议记录 陈晏宁 √ 40.00 

2020年9月14日 局办公室 做会务保障 陈晏宁 √ 40.00 

2020年9月13日 打违办 打违日报及周报 冯立果 √ 40.00 40

2020年9月1日 局办公室 整理2020年行政审批户外活动档案 洪春桃 √ 40.00 

200

2020年9月7日 局办公室 上报今天户外活动审批情况 洪春桃 √ 40.00 

2020年9月11日 局办公室 整理双公示台账 洪春桃 √ 40.00 

2020年9月14日 局办公室 上报今天户外活动审批情况 洪春桃 √ 40.00 

2020年9月15日 局办公室 上报今天户外活动审批情况 洪春桃 √ 40.00 

2020年9月2日 局办公室
第三季度大气督查整改情况汇总（9月1

日）
梁昌咪 √ 40.00 

280

2020年9月3日 局办公室
第三季度大气督查整改情况汇总（9月1

日）
梁昌咪 √ 40.00 

2020年9月5日 局办公室
第三季度大气督查整改情况汇总（9月2

日）
梁昌咪 √ 40.00 

2020年9月6日 局办公室
第三季度大气督查整改情况汇总（9月2

日）
梁昌咪 √ 40.00 

2020年9月12日 局办公室
第三季度大气督查整改情况汇总（9月3

日）
梁昌咪 √ 40.00 



2020年9月13日 局办公室 第三季度大气督查整改情况汇总（9月3
日）

梁昌咪 √ 40.00 

280

2020年9月15日 局办公室
第三季度大气督查整改情况汇总（9月4

日）
梁昌咪 √ 40.00 

2020年9月1日 局办公室
汇总各镇街道参加城市精细化管理培训

人员数量
林佳慧 √ 40.00 

240

2020年9月2日 局办公室 整理档案 林佳慧 √ 40.00 

2020年9月5日 新时代文明实
践中心

做城市精细化管理培训会务保障 林佳慧 √ 40.00 

2020年9月5日
新时代文明实

践中心
做城市精细化管理培训会务保障 林佳慧 √ 40.00 

2020年9月6日 新时代文明实
践中心

做城市精细化管理培训会务保障 林佳慧 √ 40.00 

2020年9月8日 局办公室 整理档案 林佳慧 √ 40.00 

2020年9月4日 美兰机场 去机场接教授、老师 唐育尉 √ 40.00 

360

2020年9月5日
新时代文明实

践中心
送老师去开培训课 唐育尉 √ 40.00 

2020年9月5日 新时代文明实
践中心

送老师去开培训课 唐育尉 √ 40.00 

2020年9月6日
新时代文明实

践中心
送老师去开培训课 唐育尉 √ 40.00 

2020年9月8日 市政府 送文市政府 唐育尉 √ 40.00 

2020年9月9日 市政府 送许局去市政府开会 唐育尉 √ 40.00 

2020年9月10日 机场 与许局去机场、江东二期检查 唐育尉 √ 40.00 

2020年9月13日 局办公室 周末值班 唐育尉 √ √ 80.00 

2020年9月1日 局办公室 整理2020年行政审批园林档案 吴海丽 √ 40.00 

240

2020年9月3日 局办公室 收集整理美兰区路名广告牌并制作台账 吴海丽 √ 40.00 

2020年9月8日 局办公室 上报今天户外活动审批情况 吴海丽 √ 40.00 

2020年9月9日 局办公室
收集并整理美兰区路灯牌广告灯箱登记

表
吴海丽 √ 40.00 

2020年9月10日 局办公室
上报美兰区绿化带广告牌和违规LED屛

整治情况
吴海丽 √ 40.00 

2020年9月11日 局办公室
上报美兰区本周临时户外活动审批登记

表
吴海丽 √ 40.00 

2020年9月2日 打违办 修改灵山镇下本岛村2个拆除方案 张慧娇 √ 40.00 

280

2020年9月3日 打违办 做灵山镇拆除方案现场部署图 张慧娇 √ 40.00 

2020年9月4日 打违办
写美兰区拆除灵山镇下本岛村4宗拆除

微文
张慧娇 √ 40.00 

2020年9月7日 打违办 收集省委大院涉及我区图斑人员信息 张慧娇 √ 40.00 

2020年9月8日 打违办 通知各镇街上报2020年督办件催办情况 张慧娇 √ 40.00 

2020年9月13日 打违办
紧急通知各镇街报送“八不准”宣传材

料
张慧娇 √ 40.00 

2020年9月14日 打违办
编写美兰区开展农村建房“八不准”宣

传活动微文
张慧娇 √ 40.00 

2020年9月1日 局办公室 上报今日市政道路开挖审批情况 张丽珊 √ 40.00 

320

2020年9月2日 局办公室 编写安全生产检查情况微文 张丽珊 √ 40.00 



2020年9月3日 局办公室 上报今日市政道路开挖审批情况 张丽珊 √ 40.00 

320

2020年9月7日 局办公室 整理建筑垃圾处置核准台账 张丽珊 √ 40.00 

2020年9月9日 局办公室 编写安全生产检查情况微文 张丽珊 √ 40.00 

2020年9月11日 局办公室 上报今日市政道路开挖审批情况 张丽珊 √ 40.00 

2020年9月12日 局办公室
整理并上报道路开挖情况统计表以及建

筑垃圾排查统计表
张丽珊 √ 40.00 

2020年9月14日 局办公室 上报今日市政道路开挖审批情况 张丽珊 √ 40.00 

2020年9月3日 局办公室 报送校园周边市容秩序管控整治数据 赵永廷 √ 40.00 

360

2020年9月5日 局办公室 报送美兰区各镇街工作明细表 赵永廷 √ 40.00 

2020年9月5日 局办公室 报送占道经营、门前三包处罚数据 赵永廷 √ 40.00 

2020年9月6日 局办公室 周末值班 赵永廷 √ √ 80.00 

2020年9月12日 局办公室
报送美兰区疫情防控工作情况及工作照

片
赵永廷 √ 40.00 

2020年9月12日 局办公室 美兰区综合行政执法局工作日报 赵永廷 √ 40.00 

2020年9月13日 局办公室
报送美兰区疫情防控工作情况及工作图

片
赵永廷 √ 40.00 

2020年9月13日 局办公室
美兰区综合行政执法局开展迎接国家文

明城市复检专项整治工作
赵永廷 √ 40.00 

合计人民币 ￥3080元



误（夜）餐发放审批表
所属部门：美兰区综合行政执法局办公室 填表时期：2020年10月14日 

日期 工作地点 工作内容 姓名
误（夜）餐

补助金额
午餐 晚餐 夜餐

2020年9月2日 局办公室 区文明办督办整改回复 陈进 √ 40.00 

320

2020年9月4日 局办公室 市城乡督办整改回复 陈进 √ 40.00 

2020年9月5日 局办公室 值班 陈进 √ √ 80.00 

2020年9月9日 局办公室 区文明办督办整改回复 陈进 √ 40.00 

2020年9月11日 局办公室 市六大办督办整改回复 陈进 √ 40.00 

2020年9月13日 局办公室 区文明办督办回复 陈进 √ 40.00 

2020年9月14日 局办公室 区文明办督办回复 陈进 √ 40.00 

2020年9月5日 打违办 美兰区整治违法建筑工作日报 陈青苗 √ 40.00 

160

2020年9月6日 打违办 美兰区整治违法建筑工作日报 陈青苗 √ 40.00 

2020年9月11日 打违办
中国海南改革发展研究院有限公司听

证汇总报告
陈青苗 √ 40.00 

2020年9月15日 打违办
美兰区召开未办结督办件的催办工作

会
陈青苗 √ 40.00 

2020年9月2日 局办公室 查找审计报告整改材料 段红丽 √ 40.00 

200

2020年9月4日 局办公室 汇总社保数据、整理账务 段红丽 √ 40.00 

2020年9月8日 局办公室 整理海口湾项目工程发票 段红丽 √ 40.00 

2020年9月11日 局办公室 核算协管员经费 段红丽 √ 40.00 

2020年9月14日 局办公室 财务工作加班 段红丽 √ 40.00 

2020年9月1日 局办公室 写关于水巷口美食夜市申请的复函 洪彦韵 √ 40.00 

280

2020年9月3日 局办公室 梳理办理深度审批事项清单 洪彦韵 √ 40.00 

2020年9月7日 局办公室
写美兰区外语标识标牌专题会议9月7

日会议纪要
洪彦韵 √ 40.00 

2020年9月8日 局办公室
收集外语标识标牌需翻译条目及样式

请示市里做指导
洪彦韵 √ 40.00 

2020年9月11日 局办公室
写美兰区外语标识牌规范建设工作进

展情况汇报
洪彦韵 √ 40.00 

2020年9月14日 局办公室
梳理区里几个职能局报的外语标识牌

并统计报市委外办
洪彦韵 √ 40.00 

2020年9月15日 局办公室
填报海口市区级事项审查要点规范建

议书
洪彦韵 √ 40.00 

2020年9月1日 局办公室 海口湾相关文件整理发送畅通办 黄婷 √ 40.00 

400

2020年9月4日 局办公室 8月纸件收文扫描办结 黄婷 √ 40.00 

2020年9月6日 局办公室 周末值班 黄婷 √ √ 80.00 

2020年9月7日 局办公室 公文网公文签收办理 黄婷 √ 40.00 

2020年9月8日 局办公室 当日公文签收办结 黄婷 √ 40.00 

2020年9月10日 局办公室 12345督办件回复 黄婷 √ 40.00 



2020年9月11日 局办公室
回文区征地办、发文区住建局、市资

规局等单位
黄婷 √ 40.00 

400

2020年9月14日 局办公室 8月份纸件收文办结整理归档 黄婷 √ 40.00 

2020年9月15日 局办公室
处理当日未签收公文、报送扬尘污染

治理台账等工作
黄婷 √ 40.00 

2020年9月1日 局办公室
签收新来文6个、转办领导批示件21

个
龙华 √ 40.00 

80

2020年9月2日 局办公室
签收3个新来文，发函（312号）给市

资规局
龙华 √ 40.00 

2020年9月4日 打违办 修改灵山镇下本岛村4宗拆除微文 苏慈云 √ 40.00 

1202020年9月9日 打违办 修改江东新区滨江片区改造项目微文 苏慈云 √ 40.00 

2020年9月15日 打违办
修改美兰区召开2020年未办结督办件

催办会微文
苏慈云 √ 40.00 

2020年9月1日 局办公室 上报今日市政道路开挖审批台账 王梅 √ 40.00 

160
2020年9月3日 局办公室 上报今日市政道路开挖审批台账 王梅 √ 40.00 

2020年9月11日 局办公室 上报今日市政道路开挖审批台账 王梅 √ 40.00 

2020年9月13日 局办公室
报送排查海南大厦城市道路开挖情况

的微文
王梅 √ 40.00 

2020年9月4日 局办公室 草拟执法培训主持词 吴婷婷 √ 40.00 

240

2020年9月5日 新时代文明
实践中心

做执法培训后勤保障 吴婷婷 √ 40.00 

2020年9月5日
新时代文明
实践中心

做执法培训后勤保障 吴婷婷 √ 40.00 

2020年9月6日 局办公室 编写执法培训微文 吴婷婷 √ 40.00 

2020年9月6日
新时代文明
实践中心

做执法培训后勤保障 吴婷婷 √ 40.00 

2020年9月12日 局办公室 参加干部考察会议 吴婷婷 √ 40.00 

2020年9月4日 局办公室
关于校园周边市容环境整治工作情况

及下一步工作计划
赵永娟 √ 40.00 

280

2020年9月5日 局办公室 椰城纠风工作汇报 赵永娟 √ 40.00 

2020年9月8日 局办公室 迎接全国文明城市复检准备工作汇报 赵永娟 √ 40.00 

2020年9月9日 局办公室
做好国庆中秋旅游活动流浪乞讨人员

的安置问题落实情况
赵永娟 √ 40.00 

2020年9月11日 局办公室 迎接全国文明城市复检表态发言 赵永娟 √ 40.00 

2020年9月12日 局办公室 周末值班 赵永娟 √ √ 80.00 

2020年9月1日 局办公室
对接市场监督局，收集餐饮业相关数

据
周晓琳 √ 40.00 

360

2020年9月2日 局办公室 辖区餐饮店按中队划分、整理 周晓琳 √ 40.00 

2020年9月3日 局办公室 未设立油烟消洗台账整理上报 周晓琳 √ 40.00 

2020年9月4日 局办公室 7、8月份大气污染台账整理、打印 周晓琳 √ 40.00 

2020年9月5日 局办公室 7、8月份扬尘污染卷宗收集报送 周晓琳 √ 40.00 

2020年9月8日 局办公室
国家海洋督办件、新埠南渡江沿岸饲

养污染整改报告
周晓琳 √ 40.00 

2020年9月10日 局办公室 全辖区餐饮油烟台账收集整理 周晓琳 √ 40.00 



2020年9月11日 局办公室 全区在建工地日常巡控台账收集更新 周晓琳 √ 40.00 

360

2020年9月13日 局办公室 区长碰头会议定事项回复 周晓琳 √ 40.00 

合计人民币 ￥2600元



误（夜）餐发放审批表
所属部门：美兰区综合行政执法局办公室 填表时期：2020年11月9日 

日期 工作地点 工作内容 姓名
误（夜）餐

补助金额
午餐 晚餐 夜餐

2020年9月17日 局办公室 区文明办督察整理回复 陈进 √ 40.00 

320

2020年9月20日 局办公室 值班 陈进 √ √ 80.00 

2020年9月22日 局办公室 区文明办督办回复 陈进 √ 40.00 

2020年9月24日 局办公室 区文明办督办整改回复 陈进 √ 40.00 

2020年9月26日 局办公室 区文明办督办整改回复 陈进 √ 40.00 

2020年9月28日 局办公室 市六大办督办整改回复 陈进 √ 40.00 

2020年9月29日 局办公室 上报门前三包机制材料 陈进 √ 40.00 

2020年9月16日 打违办
收集汇总艺诚驾校、新埠岛地块侵占

林地和毁林开垦情况
陈青苗 √ 40.00 

280

2020年9月20日 打违办 美兰区召开会议微文 陈青苗 √ 40.00 

2020年9月20日 区政府
美兰区召开违法建筑四级防控查处主

体职责分工暂行规定会议
陈青苗 √ 40.00 

2020年9月22日 打违办 编写两违微文会议纪要 陈青苗 √ 40.00 

2020年9月24日 打违办 收集编写听证报告 陈青苗 √ 40.00 

2020年9月25日 打违办
数据汇交平台摸排信息采集报送系统

培训
陈青苗 √ 40.00 

2020年9月30日 打违办
农村乱占耕地建房省级摸排信息采集

报送培训
陈青苗 √ 40.00 

2020年9月17日 局办公室 统计支付数据 段红丽 √ 40.00 
80

2020年9月27日 局办公室 报送内控数据 段红丽 √ 40.00 

2020年9月21日 局办公室
按市委外办要求对照译写规范翻译后

将剩余的发市委外办翻译
洪彦韵 √ 40.00 

320

2020年9月22日 局办公室
整理对照修改第二轮事项要素问题汇

总表
洪彦韵 √ 40.00 

2020年9月24日 局办公室
对标深圳市、杭州市、宁波市梳理填

报行政许可事项重点要素
洪彦韵 √ 40.00 

2020年9月25日 局办公室 汇报美兰区外语标识牌工作进展情况 洪彦韵 √ 40.00 

2020年9月27日 局办公室
根据市资规局来文行文各街道征集夜

市点
洪彦韵 √ 40.00 

2020年9月28日 局办公室
上报美兰区外语标识牌规范建设周报

表
洪彦韵 √ 40.00 

2020年9月29日 局办公室 写美兰区外语标识牌建设工作通报 洪彦韵 √ 40.00 

2020年9月30日 局办公室
行文关于盛达景都售楼处二楼顶部

LED广告屛查处情况的报告
洪彦韵 √ 40.00 

2020年9月17日 局办公室
报送防汛防风应急值班表（9月17日-

19日）
黄婷 √ 40.00 

320

2020年9月18日 局办公室
签转公文、发文市打违办、市指挥中

心等单位
黄婷 √ 40.00 



2020年9月21日 局办公室 签收公文50+；报送12345办件情况 黄婷 √ 40.00 

3202020年9月25日 局办公室
汇总报送9月执法相关数据，8月份未

办结转办案件进展
黄婷 √ 40.00 

2020年9月26日 局办公室 巩文迎检，周末加班 黄婷 √ √ 80.00 

2020年9月28日 局办公室
签收公文，修改整理执法大队上报文

件，回复督办件
黄婷 √ 40.00 

2020年9月30日 局办公室 回文网络信息摘报60期、65期、66期 黄婷 √ 40.00 

2020年9月22日 局办公室
签收新来文2个，转办领导批示

12件，办结来文21个
龙华 √ 40.00 

280

2020年9月23日 局办公室
签收新来文23个，转办领导批示

9件，办结来文16个
龙华 √ 40.00 

2020年9月26日 局办公室 国检期间周末加班 龙华 √ 40.00 

2020年9月26日 局办公室 国检期间周末加班 龙华 √ 40.00 

2020年9月28日 局办公室 签收新来文5个，转办领导批示19件 龙华 √ 40.00 

2020年9月29日 局办公室 办结来文36个 龙华 √ 40.00 

2020年9月30日 局办公室 签收新来文3个，办结来文25个 龙华 √ 40.00 

2020年9月19日 打违办 准备四级巡查防控会议材料 苏慈云 √ 40.00 

1202020年9月20日 打违办 修改区召开会议微文 苏慈云 √ 40.00 

2020年9月21日 打违办
修改省督导组来美兰调研督导演丰镇

图斑销号微文
苏慈云 √ 40.00 

2020年9月18日 局办公室 整理2020非税汇总表 王梅 √ 40.00 

1202020年9月24日 局办公室
梳理海口市美兰区行政审批燃气事项

清单
王梅 √ 40.00 

2020年9月25日 局办公室
汇总道路开挖情况及报送道路开挖情

况表
王梅 √ 40.00 

2020年9月18日 局办公室
海口市社会文明大行动指挥部办公室

会议发言稿
赵永娟 √ 40.00 

400

2020年9月19日 局办公室
美兰区召开“巩文”提升工作部署会

议
赵永娟 √ 40.00 

2020年9月19日 局办公室
美兰区综合行政执法局开展2020年深

化文明城市创建工作日报
赵永娟 √ 40.00 

2020年9月20日 局办公室
美兰区综合行政执法局开展2020年深

化文明城市创建工作日报
赵永娟 √ 40.00 

2020年9月20日 局办公室
美兰区综合行政执法局开展共享单车

专项整治行动
赵永娟 √ 40.00 

2020年9月21日 局办公室
美兰区全国文明城市巩固提升工作情

况
赵永娟 √ 40.00 

2020年9月22日 局办公室
开展2020年深化文明城市创建工作情

况
赵永娟 √ 40.00 

2020年9月28日 局办公室
美兰区综合行政执法局开展城镇内河

湖水污染整治工作9月份总结
赵永娟 √ 40.00 

2020年9月29日 局办公室 2020年食品安全工作9月份小结 赵永娟 √ 40.00 

2020年9月30日 局办公室
美兰区城乡环境整治工作2020年工作

总结及2021年工作计划
赵永娟 √ 40.00 

2020年9月17日 局办公室 环保督察立行立改工作报告 周晓琳 √ 40.00 

240

2020年9月21日 局办公室 巩文工作两日汇报 周晓琳 √ 40.00 

2020年9月25日 局办公室 巩文重点点位归纳及网格责任表拟定 周晓琳 √ 40.00 

2020年9月27日 局办公室 第2批、14批海洋督办件完善归档 周晓琳 √ 40.00 



2020年9月28日 局办公室 海洋督办件处置总结 周晓琳 √ 40.00 

240

2020年9月30日 局办公室
海洋督办件处置过程存在问题归纳上

报
周晓琳 √ 40.00 

合计人民币 ￥2480元



误（夜）餐发放审批表
所属部门：美兰区综合行政执法局办公室 填表时期：2020年11月9日 

日期 工作地点 工作内容 姓名
误（夜）餐

补助金额
午餐 晚餐 夜餐

2020年9月16日 局办公室 上报已拆除违法建筑数据 陈春颖 √ 40.00

200

2020年9月20日 局办公室 统计16-20年违法建筑数据 陈春颖 √ 40.00

2020年9月24日 局办公室 汇总回复陈春玲信访投诉件 陈春颖 √ 40.00

2020年9月25日 局办公室
汇总回复伟达雅郡小区广告处置、和

平桥下工地超时施工舆情投诉件
陈春颖 √ 40.00

2020年9月28日 局办公室 汇总回复陈璐1、陈璐2信访投诉件 陈春颖 √ 40.00

2020年9月17日 局办公室 财务公开录入数据 陈美权 √ 40.00

200

2020年9月18日 局办公室 财务公开录入数据 陈美权 √ 40.00

2020年9月22日 局办公室 养老数据申报 陈美权 √ 40.00

2020年9月24日 局办公室 财务数据录入财政系统 陈美权 √ 40.00

2020年9月29日 局办公室 财务数据录入财政系统 陈美权 √ 40.00

2020年9月22日 局办公室 综治录入 陈晏宁 √ 40.00 

280

2020年9月24日 局办公室 作巡回展活动记录 陈晏宁 √ 40.00 

2020年9月25日 局办公室 草拟履职报告 陈晏宁 √ 40.00 

2020年9月28日 局办公室 就转隶人员等事项作会议记录 陈晏宁 √ 40.00 

2020年9月29日 局办公室 填报扫黑月报 陈晏宁 √ 40.00 

2020年9月30日 局办公室 报送未参加测试人员名单 陈晏宁 √ 40.00 

2020年9月30日 局办公室 修改部署会议微文 陈晏宁 √ 40.00 

2020年9月16日 局办公室 整理美兰区路名广告牌台账 洪春桃 √ 40.00

280

2020年9月18日 局办公室 上报今日户外活动审批情况 洪春桃 √ 40.00

2020年9月22日 局办公室 上报今日户外活动审批情况 洪春桃 √ 40.00

2020年9月25日 局办公室 填报双公示台账 洪春桃 √ 40.00

2020年9月27日 局办公室 上报今日户外活动审批情况 洪春桃 √ 40.00

2020年9月28日 局办公室 上报今日户外活动审批情况 洪春桃 √ 40.00

2020年9月30日 局办公室
收集国庆中秋期间户外活动LED走字

屏宣传标语
洪春桃 √ 40.00

2020年9月21日 局办公室
共享单车、门前三包整治情况汇总报

送
梁昌咪 √ 40.00 

280

2020年9月22日 局办公室
关于祥发饭店落实大气污染防治措施

的报告
梁昌咪 √ 40.00 

2020年9月23日 局办公室 住宅小区专项整治美篇 梁昌咪 √ 40.00 

2020年9月25日 局办公室 大气污染整治工作报告 梁昌咪 √ 40.00 

2020年9月26日 局办公室 乱散发小广告整治工作报告 梁昌咪 √ 40.00 

2020年9月26日 局办公室 市容整治工作日报 梁昌咪 √ 40.00 



2020年9月27日 局办公室
关于人民大道小湘水饭店未按要求排

放油烟的整治情况报告
梁昌咪 √ 40.00 

280

2020年9月18日 局办公室 编写领导夜巡微文 林佳慧 √ 40.00 

240

2020年9月19日 局办公室 周末值班 林佳慧 √ √ 80.00 

2020年9月22日 局办公室 汇总局办工作人员8月上旬误餐 林佳慧 √ 40.00 

2020年9月24日 局办公室 汇总局办工作人员8月下旬误餐 林佳慧 √ 40.00 

2020年9月28日 局办公室
汇总局机关、大队、指挥中心国庆中

秋双节值班表
林佳慧 √ 40.00 

2020年9月23日 美兰区 与许局检查国检路段巡查 唐育尉 √ 40.00 

240

2020年9月26日 美兰区 与许局检查国检路段巡查 唐育尉 √ √ 80.00 

2020年9月27日 美兰区 与许局检查国检路段巡查 唐育尉 √ 40.00 

2020年9月28日 美兰区 与许局检查国检路段巡查 唐育尉 √ 40.00 

2020年9月30日 美兰区 与许局检查国检路段巡查 唐育尉 √ 40.00 

2020年9月16日 局办公室
上报美兰区开展路名广告牌灯箱的整

治工作微文
吴海丽 √ 40.00

320

2020年9月17日 局办公室 上报今日户外活动审批情况 吴海丽 √ 40.00

2020年9月20日 局办公室 汇总上报美兰区行政审批数据 吴海丽 √ 40.00

2020年9月22日 局办公室 收集各中队发的LED走字屏宣传图片 吴海丽 √ 40.00

2020年9月24日 局办公室 梳理海口市美兰区行政审批事项清单 吴海丽 √ 40.00

2020年9月25日 局办公室 上报美兰区本周临时户外活动台账 吴海丽 √ 40.00

2020年9月28日 局办公室 出征并上报市政道路挖掘审批材料 吴海丽 √ 40.00

2020年9月29日 局办公室 上报美兰区两节期间临时活动审批表 吴海丽 √ 40.00

2020年9月19日 打违办 准备区政府召开违建专题会议材料 张慧娇 √ 40.00 

200

2020年9月20日 打违办 整理图斑销号情况及拆控情况 张慧娇 √ 40.00 

2020年9月21日 打违办
编写省督导组来我区调研演丰镇图斑

销号和占用耕地微文
张慧娇 √ 40.00 

2020年9月26日 打违办 写9月违法建筑整治工作小结 张慧娇 √ 40.00 

2020年9月27日 打违办 联系区政府盖拆除方案章并送交律师 张慧娇 √ 40.00 

2020年9月16日 局办公室 整理安全生产台账 张丽珊 √ 40.00

360

2020年9月17日 局办公室
整理2020年度“中秋国庆”期间燃气

行业安全检查材料
张丽珊 √ 40.00

2020年9月18日 局办公室 整理2020年7月-8月非税情况 张丽珊 √ 40.00

2020年9月21日 局办公室
整理燃气检查的汇报材料和要检查的

瓶装网点
张丽珊 √ 40.00

2020年9月22日 局办公室 编写安全生产工作情况的微文 张丽珊 √ 40.00

2020年9月24日 局办公室 整理建筑垃圾处置核准台账 张丽珊 √ 40.00

2020年9月25日 局办公室 上报美兰区市政道路开挖登记表 张丽珊 √ 40.00

2020年9月29日 局办公室 上报美兰区市政道路开挖登记表 张丽珊 √ 40.00



2020年9月30日 局办公室
编写两节期间安全生产工作情况的微

文
张丽珊 √ 40.00

360

2020年9月18日 局办公室
报送美兰区执法局关于巩固文明城市

复审存在的问题和解决建议
赵永廷 √ 40.00 

360

2020年9月19日 局办公室
报送美兰区占道经营、门前三包处罚

数据
赵永廷 √ 40.00 

2020年9月19日 局办公室 美兰区各镇街工作情况明细表 赵永廷 √ 40.00 

2020年9月20日 局办公室
报送美兰区门前三包、占道经营处罚

数据
赵永廷 √ 40.00 

2020年9月20日 局办公室 美兰区疫情防控数据汇总及工作图片 赵永廷 √ 40.00 

2020年9月21日 局办公室
刘洋副区长带队检查市容环境卫生秩

序情况
赵永廷 √ 40.00 

2020年9月25日 局办公室
刘洋副区长带队检查调研机场沿线市

容环境卫生情况
赵永廷 √ 40.00 

2020年9月26日 局办公室 周末值班 赵永廷 √ √ 80.00 

合计人民币 ￥2960元




